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壹、依據教育部推動數位學習精進方案，為使本校學習載具相關設備得到有效管理及妥善使用，

特訂定「學習載具及相關設備管理要點」(以下稱本要點)。 

 

 

貳、學習載具、行動充電車及相關配件借用方式： 

 

一、長期借用：  

(一)、 借用時間以「一學年」計算，以「一台充電車」為借用單位，暑假開學前協商指定

學年主任及專科教室授課教師專人擔任管理人，充電車(含充電器及充電線)固定置

於班級或專科教室內，提供於該場地授課教師及同學年班級行動教學使用。 

(二)、 開學前一週由資訊組協調管理人，經教務處審核共用課表後辦理借用與管理。 

(三)、 鍵盤與觸控筆若需長期借用，請提供教學計畫說明，否則以單次借用為原則。 

(四)、 若充電車置於班級中，則班級導師請至少擇一學生協助管理，以利於協助其他任課

教師使用。 

(五)、 教師若於該教室授課欲使用學習載具，應事先告知設備管理人，設備管理人應確實

告知該項設備狀況，且非特殊因素不得拒絕。 

(六)、 設備管理人需熟悉學習載具管理基本操作，以進行基礎問題排除，若有問題請向資

訊組反應。 

(七)、 使用完畢後，請借用老師指導學生進行載具清潔消毒工作，設備管理人應檢查所有

載具均已歸還並依編號位置放妥，完成充電線安插作業後，將充電車進行充電。 

 

二、單次借用：  

(一)、 借用時間以節計算，以一台載具為借用單位，載具以一人一機為原則。  

(二)、 請依學年共用平板使用課表當節上課前領取，於下課後立即歸還。 

(三)、 若需使用觸控筆或鍵盤等配件，請向資訊組借用，並按約定時間歸還。 

(四)、 教師請親自至保管班級領取學習載具及相關設備，並得指派學生搬運與歸還。 

(五)、 單次借用採共用平板使用課表預約制，若有臨時使用需求，請自行協調。 

(六)、 若直接由上一堂教師領用設備，可自行協調，請自行處理載具數量交接事宜。 

 

 

參、載具使用應配合事項： 

一、教師若需使用特定 APP或開放特定權限，請於三日前與資訊組聯繫，以協助安裝設定。 

二、設備使用完畢請將個人帳號資訊登出或刪除，使用期間之紀錄、檔案等請自行保存。 

三、借用人應善盡設備保管責任，因使用或管理不當，致設備發生損壞或遺失，借用人須負

擔維修或賠償責任，相關保固與保險事宜請洽資訊組。 

四、使用設備僅供學習之用，不得做為其他用途，請借用人自行負責。 

五、設備使用應遵守臺灣學術網路使用規範、相關資通安全管理法、個人資料保護法及智慧

財產權相關法律規定，不得利用借用設備從事任何不當行為。 

 

 

肆、其它如有未盡事宜，依校園行動載具使用管理規範及資訊安全相關規定辨理。 

 


